
 

 مدیر امور انبارها 

 

آشنائی با اصول انبارداری و سیستم کنترل انبار و انبارگردانی و نظارت برطبقه بندی مواد و کالاهای وارد  -

 شده به انبار 

 

کنترل و تصویب درخواستهای خرید و کنترل دقیق بر صدور حواله و قبض انبار تعیین نقطه سفارش کالا با  -

 توجه به میزان مصرف کالاها تا تحویل به انبار 

 

تطبیق کالاهای خریداری و تحویل شده و انطباق مشخصات فنی اقلام خریداری شده با مشخصات مورد نظر   -

 و نظارت بر امر ورود و نگهداری و توزیع صحیح کالا

  

 نظارت بر تهیه درخواستهای خرید اجناس و کالاها بر اساس درخواستهای دریافتی از واحدها و نیاز شرکت  -

 

بررسی و نظارت بر امور مربوطه به ورود و خروج کالا و مراحل ثبت و نگهداری و کدگذاری اموال و تهیه و   -

 الصاق کد اموال

 


